Registreren werknemers VerzuimSignaal2

Voor het invoeren van een werknemers zijn de volgende gegevens verplicht in te vullen:
Burgerservicenummer — Voorletters — Tussenvoegsel — Achternaam — Geslacht — Geboortedatum —
Adres — Huisnummer — Postcode — Woonplaats - Datum in dienst

Stap 1:
Ga naar het tabblad ‘Werknemers’ en klik dan op ‘Werknemer toevoegen’
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Stap 4: Vul de gegevens in die geel zijn gemarkeerd.

algemeen  Dienstwerbanden  Beschikkingen  Crverig

& Persoonsgegevens

Woorletters: Geslacht: ® Man rauw

Roepnaarn: Geboorbedaturn dd-rm-jijj:

Tusserwoegsel: Geboorteplaats:
Achternaam:

Geboorkeland: Medetland A
Tussenvoegsel partner:

Mationaliteit: Mederlandse Y
Achternaam partner:

) Burgerlijke staat: Selecteer burgerlijke staat r

Yoorkeurshantering: Selecteer voorkeurshankering v

COpmerkingen:
Burgerservicenummer : y
Risicoprofiel: Selecteer risicoprofiel r

.tg.‘ Communicatie

Land: Mederland r
Poskcode:
adres en huisnummer :

Woonplaats:

Telefoon:
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Stap 5:

Als u de gegevens van stap 4 heeft ingevuld open dan het tabblad ‘Dienstverbanden’.

Hier moet u tevens de geel gemarkeerde velden invullen. Bij bedrijfsnaam kiest u uw bedrijf en de
afdeling Algemeen.

—
Algermesn | Dienstverbanden | Beschikkingen  Owerig

B Dienstwerband

Personeelsnurmmer:

raturn in dienst dd-rarm-jii: uE|

Dratumn it dienst dd-mm-jjij: il

Biedrijfsnaam: Y
Fickief RPW A

afdeling: Selecteer een afdeling v @

Soort dienstverband: Selectesr soort v

Functie:

Marmuren per week! @
Uren per week:

FTE:

Fulltime: Ja Mes

Bruta salaris €

Salarisperiode: v

Stap 6:
En de laatste stap is het opslaan van de werknemer gegevens.



