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Voor het invoeren van een werknemers zijn de volgende gegevens verplicht in te vullen: 
Burgerservicenummer – Voorletters – Tussenvoegsel – Achternaam – Geslacht – Geboortedatum – 
Adres – Huisnummer – Postcode – Woonplaats - Datum in dienst 
 
Stap 1: 
Ga naar het tabblad ‘Werknemers’  en klik dan op ‘Werknemer toevoegen’  
 

 
 
 
Stap 4: Vul de gegevens in die geel zijn gemarkeerd.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Registreren werknemers VerzuimSignaal2 

 

 
 
 
 
Stap 5: 
Als u de gegevens van stap 4 heeft ingevuld open dan het tabblad ‘Dienstverbanden’. 
Hier moet u tevens de geel gemarkeerde velden invullen. Bij bedrijfsnaam kiest u uw bedrijf en de 
afdeling Algemeen.  
 
 
. 

 
 
 
 
Stap 6: 
En de laatste stap is het opslaan van de werknemer gegevens.  

 


