HANDLEIDING WERKGEVER/MANAGER/PRAKTIJKMANAGER

e  GOED- OF AFKEUREN VIA TOEGESTUURDE MAIL

g

INZET MET ZORG

Op het moment dat een werknemer een verlof aanvraag indient ontvang je onderstaande mail:

[ Beantwoorden [ Allen beantwo srden [ 31

wr 8-7-2022 14:49

“1 Inzet met Jorg <lonen@inzet

Medewerker 1| Jan Janssen heeft

Aan  Petra Bergs

Verlof aanvraag

1 | Jan Janssen

Groep: Verlof
Startdatum: 12-07-2022
Einddatum: 15-07-2022
Uren start t/m einddatum: 28,00

Uren aangevraagd: 28.00
Beginsaldo: 180,00
Opgebouwd: 0.00
Opgenomen: 40,00
Huidig saldo: 140,00
Omschrijving:

Soort: Opname

Goedkeuren

Afwijzen
Met vriendelijke groet,

Team Lonen Inzet met Zorg

doarsturen

metzorg.nl>

een verlofOpname aangevraagd

Hilde van Kassel, Maaike Glas-Hagen en Petra Bergs

030-2525423

Inzet met Zorg BV
Wilhelminalaan 1 | 3732 GJ De Bilt

030-2525423 | lonen@inzetmetzorg.nl | www.inzetmetzorg.nl

KvK 67667570 | NL 86 INGB 0007 7317 97

Je kunt via de links in de mail het verlof goedkeuren of afwijzen. Je krijgt dan onderstaande melding

op je scherm.
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Welkom in inzet met Zorg
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Na de melding ontvang je ook nog een mail met de bevestiging dat het verlof is goedgekeurd (of
afgewezen).

dssritwrmiclen gl Allen beartenorndon |5 Doorduren

el T 7 «ionenilingatmezcrg.nl =

De werlofsanyrang (Opname] var medevwsrker 1 [ Jan lenssen i gescoepiesrd.

Hed gual can de volgende vedofnnyvrang:

Groep: Varlef
Staricatim: 12-07-H22
Eanalelatiun: 15.07.2022
Uren start t'm emddatum: 28,00

Tiren nung{\'rangd: R ]
Baginsalda: 180,00
Opgeboawd: LXE]
Cppenomen: HH.4K)
Huidig snbida: 112,00
Omezchrijving:

Soort: Opname

‘edewerker:

1| Jan Janssen
Bt vriemdelipke grost,

Teans Loven lnxet met Zorg
Hilefe vee Kessel, Manike Glas-Hageu en Petra Bergs
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Lozel met Larg BY
Wilhelmioalsan | £ 3732 01D Balt
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EvE 67667570 | NL 86 INOB 0007 7317 97

INZET MET ZORG
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e GOEDKEUREN OF AFWIJZEN VIA INLOGGEN IN NMBRS

Je kunt ook inloggen in Nmbrs. Je ziet dan (afhankelijk van de toegekende rechten) onderstaand
scherm. Onder het kopje verlofaanvragen zie je alle verlofaanvragen.
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Door direct op de aanvraag te klikken krijg je onderstaand scherm. Hier kun je het verlof goedkeuren
(of afwijzen)

VERLOF GOEDKEUREN X
Medewerker Jan Janssen

Begin 12-07-2022 Einde 15.07-2022
Uren: 28,00 Werkelijke uren: 28,00
Beschrijwing: Soort: Cpname

Na deze handeling ontvang je een mail met daarin de goedkeuring of afwijzing.
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Hel gaat e e vodgende verlolianyviaa,
!

Clpeeepc Varlol®
Staartdiun 2082022
Emafifatum: 11-04-2022
Wlren start tm esncdahm: 108 00
Flren nasgevrangd: 1R K
Heginsaldo: 180,00
Oipgehommd 000
Cpgenomen as00
Huideg =l 11200
Chmschrijving

Spart: Cipnssns
Medewerker
i | Jnn Jasessen

Bl wrardel e grren

Ty Lismimy T e Targ
Inlite vany Kamel, Massiks G las-Wagen an Peira Bergs

P Trares vaet Targ B
Wilhelminsasn | | 3717 Gl D Dl
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Je kunt ook in het blok verlofaanvragen op meer klikken.
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Je ziet dan een overzicht met de openstaande verlof aanvragen.

s 1 M Terarerid Ml jem

VESLOFAANVRAGEM

Door op de aanvraag te klikken open je wederom het scherm om de aanvraag goed te keuren of af te
wijzen. Je ontvangt ook daarna een mail met de goed of afwijzing.



MANAGER/PRAKTIJKMANAGER/MEDEWERKER

De stappen zijn ook als hierboven alleen zal het startscherm er anders uitzien. Afhankelijk van de
toegekende rechten staat er meer of minder op het start scherm.

Als er verlofaanvragen zijn zie je deze onder het kopje verlofaanvragen en in de ontvangen mail.
Verdere stappen staan hierboven.

IMZET MET ZORG

M STARTPAGINA

VERLOFAANVRAGEN

Er 2ijr momenbae] BTl VETTOEHEN WOOT W 1ot

MUTATIEFORMULIEREN

[E] #am jou toegewezen verzoeken (5]
[E] Hiet taegewazen verzesken (0]

E Toegeweren aan anderen 3]

o WIUZIGINGEN

Een medewerker kan tot zijn aanvraag is goedgekeurd de aanvraag nog annuleren. Je krijgt hier dan
ook een mail van. Je ziet de verlof aanvraag dan niet meer in het systeem.
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