
 

 

 

HANDLEIDING WERKGEVER/MANAGER/PRAKTIJKMANAGER 
 

 GOED- OF AFKEUREN VIA TOEGESTUURDE MAIL 

Op het moment dat een werknemer een verlof aanvraag indient ontvang je onderstaande mail: 

 

Je kunt via de links in de mail het verlof goedkeuren of afwijzen. Je krijgt dan onderstaande melding 

op je scherm. 



 

 

 

Na de melding ontvang je ook nog een mail met de bevestiging dat het verlof is goedgekeurd (of 

afgewezen). 

 

 



 

 GOEDKEUREN OF AFWIJZEN VIA INLOGGEN IN NMBRS 

 

Je kunt ook inloggen in Nmbrs. Je ziet dan (afhankelijk van de toegekende rechten) onderstaand 

scherm. Onder het kopje verlofaanvragen zie je alle verlofaanvragen. 

 

Door direct op de aanvraag te klikken krijg je onderstaand scherm. Hier kun je het verlof goedkeuren 

(of afwijzen) 

 

Na deze handeling ontvang je een mail met daarin de goedkeuring of afwijzing. 



 

 

Je kunt ook in het blok verlofaanvragen op meer klikken. 

 

Je ziet dan een overzicht met de openstaande verlof aanvragen. 

 

Door op de aanvraag te klikken open je wederom het scherm om de aanvraag goed te keuren of af te 

wijzen. Je ontvangt ook daarna een mail met de goed of afwijzing. 



 

MANAGER/PRAKTIJKMANAGER/MEDEWERKER 
 

De stappen zijn ook als hierboven alleen zal het startscherm er anders uitzien. Afhankelijk van de 

toegekende rechten staat er meer of minder op het start scherm. 

Als er verlofaanvragen zijn zie je deze onder het kopje verlofaanvragen en in de ontvangen mail. 

Verdere stappen staan hierboven. 

 

 WIJZIGINGEN 

Een medewerker kan tot zijn aanvraag is goedgekeurd de aanvraag nog annuleren. Je krijgt hier dan 

ook een mail van. Je ziet de verlof aanvraag dan niet meer in het systeem. 

 


